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Mikotajki, dnia 05/ 03 /2018 r.

Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020

ul. Kolejowa 6
11-730 Mikotajki

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

dla zamowien o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartoéci

kwoty 30 000 euro

na organizacje systematycznego udzialu uczestnikéw w wydarzeniach o charakterze
gospodarczym dla projektu pn. ,7 Cudow Mazur — promocja gospodarcza obszaru
Wielkich Jezior Mazurskich” wspéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania 1.4 Nowe
modele biznesowe i ekspansja, Poddziatania 1.4.7 Promocja gospodarcza regionu.

| Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug organizacyjnych przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajgcego w ponizszym zakresie:

Kod: 79950000-8 — Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow.

Il Przedmiotem zamoéwienia jest:

1.

Organizacja systematycznego uczestnictwa pracownikow samorzadowych |
Stowarzyszenia WJM 2020 spotkaniach typy B2B, B2A oraz w wydarzeniach o
charakterze gospodarczym (targi, misje, wystawy, konferencje, kongresy, fora.),
tj. w wydarzeniach zewnetrznych, polegajaca zapewnieniu udziatu przedstawicieli
Zamawiajgcego w wydarzeniach branzowych poprzez m.in. rezerwacje, zakup
| dostarczanie biletow wstepu/identyfikatorow na wydarzenia branzowe, wpis

przedstawicieli Zamawiajacego do katalogu targowego oraz opfaty rejestracyjne;j.

Planowane jest organizacja 30 krajowych spotkan o charakterze gospodarczym
oraz 4 wyjazdy zagraniczne do wybranych krajéw sposréd: Niemiec; Krajow
battyckich (Litwa, totwa, Estonia); Rosji; Skandynawii (Dania, Szwecja); Ukrainy.
Zamawiajgcy po podpisaniu umowy wskaze kraje i miejsce wyjazdow.

Planowana liczba noclegbw w Polsce - 40 (20 wyjazdéw z noclegiem, 10

wyjazdow jednodniowych), liczba 0séb uczestniczgcych — 60 (2 osoby/wyjazd).
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W ramach zamodwienia na organizacje 30 krajowych spotkah o charakterze
gospodarczym Wykonawca w okresie realizacji projektu (od podpisaniu umowy
na realizacje przedmiotu zamoéwienia do 2019-12-15 sukcesywnie bedzie
wyszukiwat imprezy o charakterze gospodarczym iprzedstawiat propozycje
Zamawiajacemu, a nastepnie po akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca zapewni
udziat przedstawicieli Zamawiajacego w zaproponowanych imprezach

o charakterze gospodarczym.

Obowigzkiem Wykonawcy jest uiszczenie wszelkich optat rejestracyjnych i innych
kosztow zwigzanych z udziatem Zamawiajgcego w wydarzeniach gospodarczych,
min. koszty rezerwacji i zakup biletéw wstepu/identyfikatorow na imprezy, koszty
parkingu, w terminach umozliwiajgcych udziat w spotkaniu/ wydarzeniu, noclegéw
w hotelu maks. 3 gwiazdkowym oraz kosztéw wyzywienia zgodnie z wytycznymi
w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow RPO Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego na lata 2014-2020.

Zamawiajgcy przekaze imiona i nazwiska przedstawicieli Zamawiajacego
bioracych udziat w poszczegéinych krajowych wydarzeniach branzowych w
przeciggu 5 dni roboczych od daty odpisania umowy

Na koszt udziatu w zagranicznych konferencjach i targach sktadajg sie koszty:
przejazdu do i z miejscowosci/ kraju docelowego w terminach umozliwiajacych
udziat w spotkaniu/ wydarzeniu, noclegébw w hotelu maks. 3 gwiazdkowym
zgodnie z wytycznymi w sprawie kwalifikowalno$ci wydatkow, koszty wyzywienia
zgodnie z ww. wytycznymi w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow, koszty optat
rejestracyjnych/ wstepu na teren targow, koszty ubezpieczenia o0séb

uczestniczacych.

Zamawiajacy przekaze imiona i nazwiska przedstawicieli Zamawiajacego
bioracych udziat w poszczegolnych zagranicznych wydarzeniach branzowych w

przeciggu 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

W ramach powyzszego Wykonawca w zakresie wyjazdow zagranicznych

zapewni:

1) Rezerwacje udziatu w targach, optate rejestracyjnag za udziat w targach i wpis
do katalogu targowego. W ramach tego Wykonawca zobowigzany bedzie sie
do dokonania w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego opfaty rejestracyjnej za

udziat w targach, dokonanie w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego wpisu do
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2)

3)

katalogu targowego. Zapewniania pracownikom delegowanym przez
Zamawiajacego (2 osoby) biletow wstepu na targi na caty okres imprezy.

Podréze stuzbowe pracownikéw przedsigbiorcy uczestniczacego w targach,
misjach, lub programie wspierajacym rozwdj. W ramach tego Wykonawca
zobowigzany bedzie sie do zapewnieni zakwaterowania pracownikom
delegowanym przez Zamawiajacego na targi zgodnie z ponizszymi warunkami
w hotelach maksymalnie 3 gwiazdkowych, kazdorazowo dla 2 oséb
delegowanych, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku
braku hoteli 3 gwiazdkowych w miejscach wskazanych przez zamawiajacego
dopuszcza sig rezerwacje w hotelu o wyzszym standardzie (4 gwiazdkowym).
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia noclegéw wraz ze $niadaniami
dla wszystkich pracownikéw Zamawiajgcego w terminie ich pobytu.
Lokalizacja hotelu moze znajdowaé sig nie dalej niz 3 km od miejsca targow.
W ciggu 7 dni od przekazania Wykonawcy miejsca oraz termindw podrézy,
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje
zakwaterowania. W terminie do dwéch dni po akceptacji propozygji przez
Zamawiajacego Wykonawca dokona rezerwacji noclegdw oraz przekaze
Zamawiajgcemu potwierdzenie dokonania rezerwacji.

Wizy

Transport i ubezpieczenie oséb w zwigzku z udziatem w targach i misjach.
Wramach tego Wykonawca zobowigzany bedzie sie do zapewnienia
transportu na miejsce targdw, z siedziby Zamawiajgacego, tj. Mikotajki dla oséb
delegowanych na targi zgodnie z nastepujacymi zatozeniami. Wykonawca
dokona kazdorazowo rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletow lotniczych dla
wszystkich uczestnikdw (2 osoby) na trasach wskazanych przez
Zamawiajacego (miejsca podrézy do wybranych spo$réd powyzszych
panstw, zostang wskazane Wykonawcy w terminie pézniejszym). Uczestnicy
wyruszajgcy w podroz powinni zosta¢ przetransportowani na najblizsze od
siedziby Zamawiajgcego lotnisko. Podréz powinna odbywaé sie bezpos$rednim
lotem, w klasie ekonomicznej, rejsowymi liniami lotniczymi. Dopuszcza sie
podréz z jedng przesiadkg w Warszawie. Bilet powinien uwzglednia¢ bagaz
podreczny oraz jedng sztuke bagazu rejestrowanego, powinien rowniez
uwzgledniac  wszelkie  optaty  okreSlone  prawem  krajowym i
migdzynarodowym, w szczegdlnosci opfaty rezerwacyjne, paliwowe oraz
lotniskowe. W ciggu 7 dni od przekazania Wykonawcy listy oséb
delegowanych, miejsca oraz terminéw podrézy. Do 7 dni od otrzymania listy



Fundusze g/ Unia Europejska
Europe_]s!ue A L. Europejski Fundusz
Program Regionalny razvey  Ldrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

od Zamawiajgcego Wykonawca dokona rezerwacji biletow oraz przekaze
Zamawiajgcemu potwierdzenie dokonania rezerwacji. Najp6zniej 3 dni przed
wylotem Wykonawca dostarczy w formie wiadomosci e-mail bilety lotnicze
wszystkim uczestnikom wyjazdu (bilet elektroniczny). W przypadku odwotania
lotu Wykonawca zapewni inny lot dla wszystkich uczestnikdw wyjazdu tego
samego dnia lub (w przypadku powrotu) dnia nastgpnego. W takiej sytuaciji
Wykonawca zapewni noclegi, wyzywienie oraz transfery lokalne dla
wszystkich uczestnikow wyjazdu. W przypadku braku dostepnosci potgczenia
lotniczego zgodnego z powyzszym opisem Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji propozycje lotdw z przesiadka, w mozliwie
najbardziej dogodnej konfiguracji. Po powrocie os6b delegowanych do Polski,

wykonawca zapewni im transport do siedziby Zamawiajgcego.

Il Termin realizacji ustugi

W ramach zamodwienia na organizacije spotkan o charakterze gospodarczym

Wykonawca w okresie realizacji projektu tj. od dnia zawarcia umowy na realizacje

przedmiotu zamdwienia do dnia 15 grudnia 2019 roku.

Zamawiajacy przekaze imiona i nazwiska przedstawicieli Zamawiajgcego biorgcych

udziat w poszczegdinych krajowych wydarzeniach branzowych w przeciggu 5 dni

roboczych od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ do uzgodnienia z Zamawiajgcym wstepny

harmonogram organizacji wydarzen o charakterze gospodarczym w ciggu 10 dni

roboczych od dnia zawarcia umowy z Zamawiajgcym. Terminy realizacji dla

wszystkich trzech transz zostanie uzgodniony z Wykonawcg, na podstawie

opracowanego harmonogramu realizacji badan.

1

2.

Termin wskazany w ogtoszeniu jest terminem ostatecznym rozliczenia
przedmiotu zamoéwienia. W zwigzku z tym, Wykonawca musi zlozy¢
Zamawiajgcemu caly przedmiot zamowienia odpowiednio wczesniej, co
najmniej 5 dni roboczych, tak aby Zamawiajgcy mogt zweryfikowaé

przedtozone dokumenty i dokonac ich ewentualnego uzupetnienia.
Wykonawca zobowigzany jest do statej wspotpracy z Zamawiajacym poprzez:

1) wyznaczenie osoby do kontakitdw roboczych (cztonek zespotu

badawczego),
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2) biezace informowanie o pojawiajacych sie problemach i innych

zagadnieniach  istotnych  dla realizacji badania  (cotygodniowe

sprawozdania przekazywane drogg elektroniczna),

3) staty kontakt telefoniczny oraz drogg elektroniczna.

IV Warunki udziatu w postepowaniu

.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg

warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie,

3) znajdujg sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia

4) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego na podstawie, art. 24 ustawy P.z.p.

W zakresie ,,posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania”

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia nie wymaga

posiadania specjalnych uprawnien.

W zakresie ,posiadania wiedzy i doswiadczenia” Wykonawca zohowigzany jest

wykazaé, ze:

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonali nalezycie
przynajmniej 2 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem ustudze bedacej przedmiotem
zamowienia, polegajace na kompleksowej organizacji zagranicznych wyjazdéw
targowych w okresie trzech ostatnich lat kalendarzowych.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy wykazali sie
niezbgdnym do$wiadczeniem, tj. w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonali, a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciagtych réwniez wykonuja, w

sposdb nalezyty nie mniej niz:
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1) 2 ustugi, z ktérych kazda polegata na obstudze jednego podmiotu w zakresie
rezerwacji i zakupu biletow lotniczych i kolejowych na trasach krajowych i
zagranicznych, o warto$ci minimum 20 000,00 zt (dwadziescia tysigcy ztotych)
brutto kazda,

2) 2 ustugi, z ktorych kazda polegata na obstudze jednego podmiotu w zakresie
rezerwagji i zakupu ustug hotelowych w kraju i za granica, o wartoSci minimum
20 000,00 zt (dwadziescia tysiecy ztotych) brutto kazda.

Wartoséci okreslone w pkt 1) i 2) nalezy rozumie¢ jako catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy obejmujace zaréwno cene ustuge rezerwacji, jak i
warto$¢ zakupionych biletow/ustug hotelowych.

3) 2 ustugi, ktérych kazda polegata na obstudze jednego podmiotu w zakresie

rezerwacji i zakupu ustug uczestnictwa w targach, forach, konferencjach.

W zakresie ,,dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz

osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia”

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie. Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie, o spetnianiu warunkow, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

W zakresie, znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajacej wykonanie zaméwienia

Zamawiajacy nie wyznacza szczegoOtowego warunku w tym zakresie. Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie, o spetnianiu warunkow, o ktérych mowa w art.

22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych.

V Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Catkowita liczba punktdw przyznanych w ztozonej ofercie stanowi sume
poszczegolnych sktadnikow przedstawionych ponizej.

2. Cena (brutto) maksymalnie 100 pkt. Kryterium punktowe w przypadku ceny
wyliczone bedzie wg wzoru (cena minimalna/cena badana) x 100 pkt
doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

VI Miejsce i termin skiadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢é w formie papierowej osobiscie w siedzibie
Stowarzyszenia lub pocztg na adres: Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki, w nieprzezroczystej,
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zabezpieczonej przed otwarciem kopercie opisanej nastepujgco: ,Oferta na
organizacje systematycznego udziatu uczestnikow w wydarzeniach o
charakterze gospodarczym” |lub przestac mailem na adres:
karol.syta.2020@gmail.com w terminie do dnia 14 / 03 / 2018 roku, do
godziny 11:00.

Liczy sig data wplywu. O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang
poinformowani drogg elektroniczna.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych ani
wariantowych.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z oferentami, w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w
kazdym czasie,

b) zmiany warunkow postgpowania do terminu otwarcia ofert, informujac o
tym na stronie internetowej www.7cudowmazur.pl oraz na tablicy ogtoszen
Zamawiajgcego. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy uzna zmiane warunkow
za istotng moze wydtuzy¢ termin do zlozenia oferty,

c) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,
d) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

e) zadania szczegotowych informacii i wyjasnier od Wykonawcéw na kazdym
etapie postgpowania,

f) wylacznej interpretaciji zapisow ogtoszenia, jak réwniez jego zatgcznikow.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest postgpowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepiséw Prawa
zamoOwien publicznych oraz nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Wielkie
Jeziora Mazurskie 2020 do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

Zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych wobec zamoéwienia nie stosuje sie ww. ustawy. W zwigzku
z powyzszym niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie jest zaméwieniem
i otrzymanie ofert nie powoduje powstania zadnych zobowigzan.

Szczegotowy termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego
w informac;ji skierowanej do Wykonawcy wybranego do realizacji zaméwienia.

VIl Wymogi co do przygotowania oferty

iL.

Oferta powinna byC przygotowana na formularzu cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczng lub faksem Oferent przesyta
skany wszystkich dokumentow podpisane zgodnie ze sposobem reprezentag;i
Wykonawcy.
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3. W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczng oferent wytoniony jako

Wykonawca zamowienia obowigzany jest najpdzniej w dniu podpisania umowy
doreczy¢é Zamawiajgcemu oryginat lub poswiadczong kopig wszelkich
dokumentdw dotaczonych do oferty.

ViliRozliczenie przedmiotu zaméwienia

1

Zaptata wynagrodzenia za zrealizowane ustugi bedzie dokonana w transzach, ;.
po kazdym zakonczonym wydarzeniu gospodarczym, o ktérym mowa w opz, na
podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur i zaakceptowanego raportu
podsumowujgcego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem bankowym z rachunku Zamawiajgcego
na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury. Podstawg do
wystawienia faktury bedzie pisemne zatwierdzenie przez Zamawiajacego
poprawnos$ci wykonania ustugi w protokole odbioru.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktur w okreslonej przez
Zamawiajacego wysokosci w podziale na 11 podmiotow bedacych uczestnikami
projektu.

IX Okre$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzanego postepowania.

1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia niniejszego postgpowania w nastepujacych przypadkach:
1) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych wustug od dotychczasowego

wykonawcy, nieobjgtych zamodwieniem podstawowym, o ile staly sig
niezbedne i zostaty speinione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw
ekonomicznych lub technicznych,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

c) wartos$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

2) zostaty spetnione tgcznie nastgpujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy lub umowy ramowej spowodowana jest
okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig,
nie mégt przewidziec,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

3) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:
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a) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacii
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,

b) w wyniku przejgcia przez zamawiajacego zobowigzah wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow;

4) faczna warto$¢ zmian jest mniejsza od 10% warto$ci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

5) koniecznos$ci zmiany terminu realizacji zamoéwienia w nastepujacych
przypadkach:

a) wydtuzenia terminu realizacji przez Instytucje Zarzadzajaca,

b) koniecznosci zmiany wypracowanych rozwigzan w przypadku zmiany
obowigzujgacych regulaciji prawnych w trakcie realizacji zamoéwienia,

c) rezygnacji z wykonywania przedmiotu zamoéwienia w trakcie realizagji,

d) w przypadku wystapienia zdarzenia noszgcego znamiona sily wyzszej
uniemozliwiajgcego prowadzenie prac,

e) w przypadku konieczno$ci przedtuzenia terminu w zwigzku z dziatalnoscig
organdw administragji.

6) zmiane wynagrodzenia w przypadku wydtuZzenia terminu realizacji stosunkowo
do warto$ci umowy i pierwotnego okresu trwania:

X Sposoéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia

1. Informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego — Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020, z
siedzibg ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki, Iub mailowo na adres
karol.syta.2020@gmail.com.

2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg;

o Agnieszka Kombel-Gawlik — Dyrektor Biura Stowarzyszenia WJM 2020, e-
mail a.kombelgawlik@gmail.com

e Karol Syta - Specjalista ds. realizacji i koordynacji projektéw,
karol.syta.2020@gmail.com

/ - / Piotr Jakubowski — Przewodniczacy Zarzadu
Stowarzyszenia WJM 2020

o / -/ Otolia Siemieniec — Skarbnik Zarzadu
Mikolajki, dnia V) /03 / 2018r. Stowarzyszenia WM 2020

lerownika wnioskodawcy)
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